Guatemala de la Asuncién,
31 de Octubre de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministerio del Deporte y la Recreacién.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE

Su Despacho

Estimado Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
las actividades correspondientes al mes de Octubre del afio 2,017, segtin contrato Administrativo
Por Servicios Técnicos Ndmero 2044-2017 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 434-
2017, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie C Numero 000016.

Actividades Realizadas:

A. Brindar apoyo en la coordinacién y supervisién de la logistica para la ejecucidn de proyectos
en el Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

B. Brindar apoyo en el desarrollo de mejoras especificas para el Centro Deportivo y Recreativo
Campo Marte.

C. Apoyar en el seguimiento a las gestiones que involucran al Centro Deportivo y Recreativo
Campo Marte con otras unidades administrativas e instituciones externas.

D. Brindarapoyoy participar en actividades a desarrollarse en el Centro Deportivo y Recreativo
Campo Marte cuando se le requiera.

E. Otras relacionadas a los servicios que presta.



Resultados Obtenidos: -

A. Se apoyo en la verificacién de papeleria de usuarios y beneficiarios del Centro Deportivo y
Recreativo Campo Marte.

B. Se logrd el correcto apoyo a las consultas internas y externas realizadas personalmente, de
los usuarios que ingresan al Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

C. Seapoyd en el manejo de archivo de documentos que ingresan a la seccién de usuarios del
Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

D. Se apoyd en la Recepcidn a brindar las canchas requeridas por los usuarios que ingresan al
Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

E. Seapoy6 en la elaboracidn de cuadros estadisticos de beneficiarios del Centro Deportivo y
Recreativo Campo Marte.

F. Seapoyé en la recepcidn y andlisis de documentos para la correcta estadistica y analisis de
los usuarios y beneficiarios que ingresan al Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

G. Seapoyo en el proceso de realizar el informe mensual de usuarios y beneficiarios del Centro
Deportivo y Recreativo Campo Marte.

H. Se apoy6 en la elaboracion de memoria de labores de las actividades que se realizan en
Campo de Marte.

I.  Se logrd el apoyo para la elaboracidn de una gréfica de barra en donde se reflejan el total
de usuarios del Campo de Marte por mes.

J. Seapoyd en la supervisién de fin de semana en una actividad del dia del nifio.
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Gebel Alexis

Administradora Campo de Marte
Direccitn General del Deports y la Resreacion
Minisierio de Cultura y Deporte



